
GMINA TRĄBKI WIELKIE

Jak wypełnić wniosek o ustalenie warunków 
zabudowy?



DRUK WNIOSKU MOŻNA POBRAĆ ZE STRONY URZĘDU GMINY TRĄBKI 

WIELKIE:

https://trabkiw.ug.gov.pl/urzad/zagospodarowanie-przestrzenne/

https://trabkiw.ug.gov.pl/urzad/zagospodarowanie-przestrzenne/


JAK WYPEŁNIĆ WNIOSEK?

Podaj nazwę organu i zaznacz rodzaj wniosku 
(pkt. 1 oraz pkt. 2 – ustalenie warunków zabudowy)

Podaj dane osobowe
• Imię i nazwisko, dane adresowe (ewentualnie dane pełnomocnika)
• Zaznacz, czy jesteś właścicielem lub użytkownikiem wieczystym 
nieruchomości objętej wnioskiem

Wpisz treść wniosku
(pkt. 6: teren objęty wnioskiem, pkt. 7: charakterystykę inwestycji, 
pkt. 8: obsługa komunikacyjna oraz załączniki: A – dane dotyczące 
infrastruktury technicznej, B – dane dotyczące budynku, C – dane 
dotyczące obiektu budowlanego niebędącego budynkiem, 
D – dane dotyczące składowiska odpadów)

Zaznacz rodzaj i podaj liczbę załączników

Podpisz się czytelnie i wpisz datę

PAMIĘTAJ!

• Wypełnij wniosek   
czytelnie

• Zapoznaj się z 
klauzulą dotyczącą 
przetwarzania 
danych 
osobowych



Podaj nazwę organu i zaznacz rodzaj 
wniosku 



Podaj swoje dane osobowe

3.1. Zaznacz, czy jesteś właścicielem lub 
użytkownikiem wieczystym nieruchomości 

objętej  wnioskiem

Wypełnij, tylko jeżeli adres do korespondencji 
jest inny niż wskazany w pkt. 3

Wypełnij dane pełnomocnika, jeśli go 
posiadasz

Jeśli nie jesteś właścicielem lub użytkownikiem 
wieczystym danej działki, musisz załączyć do wniosku 
potwierdzenie wniesienia opłaty skarbowej w wysokości 
598 zł, na rachunek Urzędu Gminy Trąbki Wielkie!



Wpisz dane terenu objętego 
wnioskiem,

czyli adres działki oraz jej identyfikator

Wpisz charakterystykę inwestycji:

7.1. Co chcesz wybudować? 
(jeżeli planujesz dodatkowe budynki jak garaż, 
warto je uwzględnić w nazwie)

7.2. Czy budynek/budynki będą obejmować cały 
teren działki (zaznacz pierwszy podpunkt), czy 
tylko jej część (zaznacz drugi podpunkt)?

7.2.1. 
• Jeżeli teren inwestycji dotyczy całej działki - 
podaj dokładną powierzchnię działki w m2 (tę 
informację znajdziesz w akcie notarialnym lub w 
księdze wieczystej). 
• Jeśli teren inwestycji dotyczy części działki – 
podaj powierzchnię dla zaznaczonej części. 



IDENTYFIKATOR DZIAŁKI - co to takiego i jak go znaleźć?
• IDENTYFIKATOR DZIAŁKI to unikalny numer, który służy do identyfikacji danej nieruchomości 

gruntowej oraz określenia jej położenia na mapie ewidencji gruntów.

• JAK GO ZNALEŹĆ? TO PROSTE!

Wejdź na stronę: https://sip.gison.pl/trabkiwielkie, 

a następnie w wyszukiwarce wpisz numer działki

 objętej wnioskiem.

https://sip.gison.pl/trabkiwielkie


OBRĘB EWIDENCYJNY - co to takiego i jak go znaleźć?

• OBRĘB EWIDENCYJNY to obszar gruntu położony w granicach administracyjnych wsi 

i sołectw, na obszarach wiejskich obręb powinien najczęściej obejmować wieś oraz 

przyległe do tej jednostki osadnicze (zazwyczaj jest to miejscowość, w której 

położona jest działka).

• JAK GO ZNALEŹĆ? TO PROSTE!

 Wejdź na stronę: https://sip.gison.pl/trabkiwielkie, a następnie 

 w wyszukiwarce wpisz numer działki objętej wnioskiem 

 lub wyszukaj ją po adresie.

https://sip.gison.pl/trabkiwielkie


Wpisz charakterystykę inwestycji:

7.3. Wypełnij, jeśli inwestycja dotyczy istniejącej zabudowy i 
zagospodarowania terenu, podaj rodzaj tej zabudowy i 
zagospodarowania działki.

7.4.  oraz 7.5.
Nazwy trzeba podać zgodnie ze standardami określonymi w 
przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 16 
ust. 2 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o planowaniu i 
zagospodarowaniu przestrzennym – ZOBACZ SLAJD 
KOLEJNY

7.6.1. Powierzchnia zabudowy - powierzchnia terenu 
zabudowana budynkiem (liczona po obrysie zewnętrznym 
budynku lub kilku budynków).
7.6.2. Powierzchnia biologicznie czynna - powierzchnia 
działki bez powierzchni zabudowy i powierzchni utwardzonej 
(tarasy, dojścia i  dojazdy do budynku / budynków)
(minimalnie  - powinna wynosić 15-20% pow. terenu, zaś 
maksymalnie - tyle, co pow. terenu pomniejszona o pow. 
zabudowy)
7.6.3. Powierzchnia podlegająca przekształceniu – 
powierzchnia działki, która zostanie zajęta przez 
wybudowany budynek oraz pozostały teren, który zostanie 
utwardzony, np. dojścia, dojazdy, tarasy, itp.
(min. powinna wynosić tyle co powierzchnia zabudowy, zaś 
 maks. - nawet cała powierzchnia działki)



art. 16 ust. 2 ustawy z dnia 27 marca 2003 r. o 

planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym

Nazewnictwo znajdziesz w tych 
tabelkach, w Dzienniku Ustaw 
Nr 164, poz. 1587:
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/Do
cDetails.xsp?id=WDU20031641587

https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20031641587
https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20031641587


7.7. Wypisz, tylko jeśli obszar planowanej 
inwestycji wykracza poza teren działki - jeżeli 
obejmujesz zakresem oddziaływania inwestycji 
działkę lub działki sąsiednie, poprzez 
zlokalizowanie projektowanego budynku w 
granicy działki lub w odległości mniejszej niż 3 
m od granicy z sąsiadem.

7.8. Wypisz, tylko jeśli planowana inwestycja 
będzie znacząco oddziaływać na środowisko 
(dot. np. składowiska odpadów 
promieniotwórczych, instalacji przemysłowych 
ropy i produktów naftowych)

7.9. Zaznacz, jeśli inwestycja dotyczy 
któregoś z wymienionych podpunktów



7.10. Wypełnij, tylko jeśli inwestycja 
dotyczy obiektu handlowego

7.11. Wypełnij, tylko jeśli inwestycja 
jest związana z gospodarstwem 
rolnym

7.12. Tutaj możesz wpisać dodatkowe 
informacje dotyczące inwestycji



• W przypadku dostępu pośredniego (droga 
wewnętrzna lub służebność) należy wskazać 
wszystkie działki ewidencyjne umożliwiające 
dostęp wraz z działką ewidencyjną obejmującą 
drogę publiczną

• W przypadku dostępu poprzez służebność, 
do wniosku warto załączyć ksero wypisu z 
księgi wieczystej z wpisem potwierdzającym 
ten fakt.

Wypełnij dane dotyczące 
obsługi komunikacyjnej

8.1. Zaznacz, jaki rodzaj dostępu do drogi 
publicznej posiada działka objęta wnioskiem 
i wpisz identyfikator działki drogowej.

8.1.1. Tutaj możesz wpisać dodatkowe informacje 
dotyczące dostępu do drogi publicznej



8.2. Podaj minimalną i maksymalną ilość 
miejsc do parkowania w garażu i na 
parkingu przed budynkiem

8.2.4. Tutaj możesz wpisać dodatkowe 
informacje dotyczące miejsc do 
parkowania



Wypełnij dane dotyczące infrastruktury technicznej
czyli zapotrzebowanie na energię, wodę, gaz, 

utylizację nieczystości i odpadów

Dane dotyczące infrastruktury technicznej muszą 
być zgodne z wydanymi opiniami o możliwości 
podłączenia lub braku takiej możliwości (ew. 
warunki techniczne lub umowy).

• Zużycie wody i ścieków zależne jest od liczby 
mieszkańców, przyjmuje się 0,15 m3 na 1 dzień na 
1 osobę

• Zapotrzebowanie na energię elektryczną czy 
gazu zależne jest od ilości i rodzaju urządzeń oraz 
planowanego ogrzewania

• Źródło ciepła – dotyczy ogrzewania i ciepłej wody 
użytkowej, może pochodzić z sieci ciepłowniczej 
lub kotłów na opał stały (ekogroszek, pellet)

• Gospodarowanie odpadami – statystyczne 
zużycie znajdziesz w Internecie, ciągle rośnie

A.2. Miejsce na dodatkowe informacje



Wypełnij dane dotyczące budynku

(Jeżeli planujesz budowę osobnego budynku garażu 
lub budynku gospodarczego, to wypełniasz ten 
załącznik osobno dla każdego budynku)

B.1. Wpisz nazwę budynku 
(np. budynek mieszkalny jednorodzinny)

B.2. Wpisz funkcję budynku (zgodnie z PKOB – 
ZOBACZ SLAJD KOLEJNY)

B.2.1. Określ ilość lokali mieszkalnych

B.3. Zaznacz jakiego rodzaju pracy dotyczy 
wniosek

B.4. Jeśli nie masz gotowego projektu domu, 
warto tutaj posiłkować się wybranym projektem 
domu z Internetu z rysunkami rzutów i przekrojów 
z wymiarami, żeby przeanalizować poszczególne 
wysokości budynku



POLSKA KLASYFIKACJA OBIEKTÓW 

BUDOWLANYCH 

- czyli czym jest PKOB?

• POLSKA KLASYFIKACJA OBIEKTÓW

 BUDOWLANYCH (PKOB) to usystematyzowany 

 wykaz obiektów budowlanych, rozumianych jako 

 produkty finalne działalności budowlanej.

• GDZIE ZNALEŹĆ FUNKCJĘ BUDYNKU?

 TO PROSTE!

 Wejdź na stronę: 

https://klasyfikacje.gofin.pl/pkob/9,2,3,budynki-mieszkalne.html

https://klasyfikacje.gofin.pl/pkob/9,2,3,budynki-mieszkalne.html


B.4. PARAMETRY BUDYNKU - słowniczek

Szerokość elewacji frontowej - szerokość 
budynku od strony wejścia do budynku (patrz 
rysunek – slajd kolejny)

Kondygnacja nadziemna - poziom budynku 
znajdujący się ponad poziomem terenu, który 
jest przeznaczony na cele mieszkalne, 
komercyjne, biurowe lub inne działania

Kondygnacja podziemna - kondygnacja 
zagłębiona ze wszystkich stron budynku co 
najmniej                w połowie jej wysokości w 
świetle poniżej poziomu przylegającego do 
niej terenu

Wysokość górnej krawędzi elewacji 
frontowej/gzymsu/attyki [m] - mierzona jest 
od poziomu gruntu do okapu dachu, 
a w przypadku dachów płaskich do elementu, 
który tworzy górną krawędź elewacji tj. attyki, 
gzymsu itp. (patrz rysunek – slajd kolejny)

Główna kalenica dachu - kalenica to najwyżej 
położona krawędź dachu, znajduje się na 
przecięciu połaci dachowych i przyjmuje się, 
że kalenica jest najwyższym punktem 
budynku (patrz rysunek – slajd kolejny)



RYSUNEK POMOCNICZY

szerokość elewacji frontowej

wysokość 
kalenicy

wysokość 
górnej 
krawędzi 
elewacji 
frontowej



B.4.7. Zaznacz rodzaj poddasza, jeśli 
znajduje się w budynku

B.5. Podaj informacje dotyczące dachu

Przemyśl układ głównych połaci dachu 
oraz kierunek głównej kalenicy w 
stosunku do frontu działki



B.5.1. RODZAJ PROJEKTOWANEGO DACHU



B.6. i B.7. 
Zaznacz projektowane odległości 
budynku od granic działki

B.8. i B.9.
Wypełnij, jeśli te punkty dotyczą budynku 
objętego wnioskiem



1C.1. Wpisz nazwę obiektu budowlanego 
niebędącego budynkiem (np. 
przydomowa oczyszczalnia ścieków)

1C.2. Zaznacz rodzaj obiektu

1C.3. Zaznacz rodzaj prac dotyczących 
obiektu

1C.4. Podaj parametry zbiornika - 
minimalne i maksymalne (tutaj warto 
posiłkować się kartami produktu 
producentów takich zbiorników)

1C.5. Wypełnij, jeśli wniosek obejmuje 
większą liczbę takich obiektów

Wypełnij dane dotyczące obiektu 
budowlanego niebędącego budynkiem



Wypełnij dane dotyczące składowiska 
opadów*

*wypełnij tylko w przypadku planowanego składowiska odpadów 
i określ:
- docelową maksymalną wysokość składowiska (liczoną razem z 
warstwa rekultywacyjną) składowiska odpadów, 
- roczną i całkowitą ilość składowanych odpadów oraz rodzajów 
składowanych odpadów, 
- sposobu gromadzenia, oczyszczania i odprowadzania ścieków,
- sposobu gromadzenia, oczyszczania i wykorzystywania lub 
unieszkodliwiania gazu składowiskowego



Zaznacz, jeśli wyrażasz zgodę na 
korespondencję elektroniczną

Zaznacz, jeśli posiadasz pełnomocnika 
(załącz do wniosku pełnomocnictwo oraz 
potwierdzenie wniesienia opłaty skarbowej)

Załącz do wniosku wymagane załączniki – 
ZOBACZ SLAJD KOLEJNY

Złóż czytelny podpis oraz umieść datę



mapę zasadniczą, obejmującą obszar trzykrotności frontu działki objętej wnioskiem w 

skali 1:500 lub 1:1000

 kopię mapy zasadniczej z zaznaczonym terenem inwestycji i obszarem oddziaływania 

inwestycji oraz postulowaną zabudową (czyli np. ogólny obrys planowanej zabudowy)

ZAŁĄCZNIKI DO WNIOSKU

GDZIE UZYSKAĆ 
TAKĄ MAPĘ?

Starostwo Powiatowe 
w Pruszczu 

Gdańskim, ul. Wojska 
Polskiego 16, 83-000 

Pruszcz Gdański

Ośrodek 
Dokumentacji 
Geodezyjnej w 

Wydziale Geodezji, 
Kartografii i Katastru

tel. 58 773 12 10



 oryginał lub urzędowo poświadczony odpis pełnomocnictwa do działania w 
przedmiotowej sprawie w imieniu wnioskodawcy – w przypadku ustanowienia takiego 
pełnomocnictwa

 ostateczną decyzję Wójta Gminy Trąbki Wielkie o środowiskowych uwarunkowaniach – 

 w przypadku planowanej inwestycji zaliczonej do przedsięwzięć mogących znacząco

 oddziaływać na środowisko

 dokument potwierdzający wpisaną służebność w księdze wieczystej działki objętej 

wnioskiem - w sytuacji pośredniego dostępu do drogi publicznej

ZAŁĄCZNIKI DO WNIOSKU



ZAŁĄCZNIKI DO WNIOSKU

 potwierdzenie uiszczenia stosownej opłaty skarbowej za wydanie decyzji o warunkach 

zabudowy – jeśli nie jesteś właścicielem lub użytkownikiem wieczystym działki objętej 

wnioskiem

 (w wysokości 598 zł, wniesionej na rachunek bankowy Urzędu Gminy Trąbki Wielkie: 

 BS Pruszcz Gdański O/Trąbki Wielkie, nr konta: 12 8335 0003 0300 0912 2000 0009)

 potwierdzenie uiszczenia stosownej opłaty skarbowej za udzielone pełnomocnictwo – jeśli 

posiadasz pełnomocnika, który składa wniosek w Twoim imieniu

 (w wysokości 17 zł, wniesionej na rachunek bankowy Urzędu Gminy Trąbki Wielkie: 

 BS Pruszcz Gdański O/Trąbki Wielkie, nr konta: 12 8335 0003 0300 0912 2000 0009)



WAŻNE!

Zwolnione od opłaty skarbowej są:

✓ decyzje o warunkach zabudowy tylko na wniosek właściciela lub 
użytkowania wieczystego działki, której wniosek dotyczy,

✓ pełnomocnictwa poświadczone notarialne lub przez 
uprawniony organ, upoważniające do odbioru dokumentów,

✓ jeżeli pełnomocnictwo udzielane jest małżonkowi, wstępnemu, 
zstępnemu lub rodzeństwu,

✓ jeżeli mocodawcą jest podmiot określony w art. 7 pkt 1-6 
ustawy o opłacie skarbowej



zapewnienia gestorów sieci na dostawę mediów (w zależności od potrzeb), które należy

uzyskać od właściwego gestora sieci

ENERGA OPERATOR S.A., Dom Przedsiębiorcy, Obrońców Westerplatte 3/7, 83-110 Tczew, 

(tel. 55 555 55 55) – w zakresie zapewnienia dostawy energii elektrycznej

Urząd Gminy Trąbki Wielkie, ul. Gdańska 12, 83-034 Trąbki Wielkie, Dział Inwestycji (tel. 512 

006 382) - w zakresie zapewnień na dostawę wody i odbiór ścieków

Wniosek o wydanie warunków technicznych znajdziesz tutaj. 

ZAŁĄCZNIKI DO WNIOSKU

https://trabkiw.ug.gov.pl/wod-kam-informacje/


I CO DALEJ?

Wniosek został wypełniony i złożony w 

Urzędzie Gminy Trąbki Wielkie – jaka 

jest dalsza procedura?

KONIECZNIE PRZECZYTAJ NASZ 

PRZEWODNIK PO WARUNKACH

ZABUDOWY!

https://trabkiw.ug.gov.pl/urzad/zagospodarowanie-przestrzenne/


10. A JEŚLI MAM DODATKOWE PYTANIA?

zagospodarowanie@trabkiw.ug.gov.pl

zagospodarowanie@trabkiw.ug.gov.pl

ODWIEDŹ NAS – 

URZĄD GMINY TRĄBKI WIELKIE, WYDZIAŁ 
GOSPODARKI PRZESTRZENNEJ, 

PLANOWANIE PRZESTRZENNE, POKÓJ NR 5

ZADZWOŃ DO NAS – 

512 006 376

NAPISZ DO NAS – 

ZAGOSPODAROWANIE@
TRABKIW.UG.GOV.PL

E-PUAP:

 /UGTR/SKRYTKAESP

mailto:zagospodarowanie@trabkiw.ug.gov.pl
mailto:zagospodarowanie@trabkiw.ug.gov.pl
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