IV WYDZIAL KSIAG WIECZYSTYCH PYTANIA | ODPOWIEDZI

Zamawianie akt ksigg wieczystych do wgladu na konkretny dzien i godzine wytacznie telefonicznie 71-7496520 lub na e-mail ivkwwglad@wroclaw-
krzyki.sr.gov.pl(w odpowiedzi podana bedzie konkretna godzina wizyty)

llo$¢ 0s6b w czytelni ograniczona do 2, dlatego prosimy przychodzi¢ punktualnie, czas przegladania akt do 30 minut.

Optaty sadowe

Optaty za wniosek o wpis/wykreslenie mozna uiszcza¢ w znakach zakupionych przez strone (wydrukowany znak z drugiego emaila dotgczy¢ do wniosku -
nie potwierdzenie transakcji) https://oplaty.ms.gov.pl/znaki-oplaty-sadowej/zakup

Optaty za odpis z ksiegi wieczystej uiszcza sie tylko przelewem na ponizsze konto:
IV Wydziat Ksigg Wieczystych 21101000552283004012000004

Odpis z ksiegi wieczystej (do samodzielnego wydruku) mozna uzyskac na stronie https://ekw.ms.gov.pl/eukw_ogol/zlecenie

Sredni czas oczekiwania na wpis wynosi 2.5 miesieca, zawiadomienie o wpisie wysytane jest listem poleconym na adres wskazany we wniosku.
Sad nie przesyta ponownie korespondencji. Nieodebrane przesyiki zostang pozostawione ze skutkiem doreczenia.
Zmiana adresu do doreczen wytgcznie w formie pisemnej (osobiscie b.podawcze lub wysytka pocztg)

Nr konta bankowego:
IV Wydziat Ksigg Wieczystych 21101000552283004012000004 (w tyt. wptaty wpisa¢ nr ksiegi wieczystej)

Wszystkie dokumenty stanowigce podstawe wpisu w ksiegach wieczystych nalezy sktadac¢ w oryginatach.

1. Jak uzyska¢ wypis lub odpis z aktu notarialnego, testamentu lub kopie dokumentu z akt ksiegi wieczystej?
Aby uzyska¢ dokument nalezy:
wypetni¢ wniosek wskazujac dane identyfikujgce wnioskowany dokument ( w przypadku aktu notarialnego - nazwisko notariusza, nr Rep. A aktu
notarialnego, dzieh zawarcia umowy, osoby wystepujace w akcie);
ztozy¢ wniosek na biurze podawczym lub drogg pocztowg zataczajac potwierdzenie optaty;
uisci¢ optate sgdowa (20 zt za odpis do 10 stron) - ptatne przelewem na konto IV Wydziatu Ksigg Wieczystych wskazujgc nr dokumentu o jaki sie
wnioskuje, badz e-znakiem sgdowym - nalezy dotgczy¢ znak sadowy (https://oplaty.ms.gov.pl/znaki-oplaty-sadowej/zakup);
odpis/kopie dokumentu wydajemy w przeciggu 2 tygodni lub przesytamy drogg pocztowa.

2. Czy wnioski do Ksigg Wieczystych mozna sktada¢ elektronicznie?
Whioski o wpis, wykreslenie lub odpis (stosujac urzedowe formularze) nalezy sktada¢ poprzez b.podawcze badz przesytajgc wypetniony formularz
droga pocztowa. Nie mozna sktada¢ wniosku droga elektroniczna.

W obecnym stanie prawnym paltforma ePUAP moze zosta¢ wykorzystana tylko do wnoszenia petycji, skarg, wnioskéw i innych pism sktadanych poza
wtasciwym postepowaniem sgdowym, a wiec tych w rozumieniu Kodeksu postepowania administracyjnego (ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. - Dz.
U.2016.23).

Pisma w postepowaniu wieczystoksiegowym, takie jak wniosek o wpis do ksiegi wieczystej oraz dokumenty stanowigce podstawe dokonywania
wpiséw nie mogg zosta¢ wniesione drogg elektroniczna, a ich wniesienie w taki sposéb nie wywotuje skutkéw prawnych.

Formularz KW-WPIS, Formularz KW-ZAL oraz inne formularze dostepne sg na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci:
https://www.gov.pl/web/sprawiedliwosc/formularze-wnioskow-stosowanych-w-sadach-rejonowych-prowadzacych-ksiegi-wieczyste-w-systemie-
informatycznym-oraz-wnioskow-skladanych-do-centralnej-informacji-kw

3. Czy mozna przyspieszy¢ rozpoznanie wniosku wieczystoksiegowego?
W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Przewodniczacy Wydziatu moze zarzadzi¢ rozpoznanie spraw poza kolejnoscig ich wptywu do danego
referatu. Wniosek o przyspieszenie wraz z uzasadnieniem nalezy ztozy¢ w formie pisemnej poprzez biuro podawcze badz wystac droga pocztowa. Co
do zasady szczegdlnie uzasadnionym przypadkiem nie sg prosby o przyspieszenie motywowane wyzszymi kosztami kredytu.

4. Jak wpisa¢ hipoteke?
Aby wpisac hipoteke z ksiegi wieczystej nalezy:
wypetni¢ wniosek (formularz KW-WPIS);
dotaczy¢ oswiadczenie banku o udzieleniu kredytu;
dotaczy¢ oswiadczenie wiasciciela o ustanowieniu hipoteki;
dotaczy¢ dowdd uiszczenia optaty sagdowej (200 zt za wpis JEDNE] hipoteki) - ptatne przelewem na konto IV Wydziatu Ksigg Wieczystych wskazujac nr
ksiegi wieczystej, badZ e- znakiem sadowym - nalezy dotgczyc znak sgdowy (https://oplaty.ms.gov.pl/znaki-oplaty- sadowej/zakup).

5. Jak wykresli¢ hipoteke?
Aby wykresli¢ hipoteke z ksiegi wieczystej nalezy:
wypemi¢ wniosek (formularz KW-WPIS) - wniosek musi by¢ podpisany przez wszystkich wspétwiascicieli wpisanych w ksiedze wieczystej;
dotaczy¢ oryginat zezwolenia na wykreslenie hipoteki;
dotaczy¢ dowdd uiszczenia optaty sgdowej (100 zt za wykresSlenie JEDNEJ hipoteki) - ptatne przelewem na konto IV Wydziatu Ksigg Wieczystych
wskazujac nr ksiegi wieczystej, badz e- znakiem sadowym - nalezy dotgczy¢ znak sadowy (https://oplaty.ms.gov.pl/znaki-oplaty- sadowej/zakup).

6. Jak ujawni¢ budynek?

W przypadku o0séb fizycznych nalezy:

wypetni¢ wniosek (formularz KW-WPIS) wnoszac o zmiane sposobu korzystania;

dotgczy¢ wypis z rejestru gruntéw;

dotaczy¢ dowdd uiszczenia optaty sgdowej w wysokosci 100 zt - ptatne przelewem na konto IV Wydziatu Ksigg Wieczystych wskazujac nr ksiegi
wieczystej, badZ e-znakiem sgdowym - nalezy dotaczy¢ znak sadowy (https://oplaty.ms.gov.pl/znaki-oplaty-sadowej/zakup).

W przypadku deweloperéw nalezy:

wypetni¢ wniosek (formularz KW-WPIS);

dotaczy¢ wypis z rejestru gruntéw, wyrys z mapy ewidencyjnej oraz wypis z kartoteki budynku;

dotgczy¢ dowdd uiszczenia optaty sadowej w wysokosci 100 zt - ptatne przelewem na konto IV Wydziatu Ksigg Wieczystych wskazujagc nr ksiegi
wieczystej, badZ e-znakiem sgdowym - nalezy dotaczy¢ znak sadowy (https://oplaty.ms.gov.pl/znaki-oplaty-sadowej/zakup).

7. Jak ujawni¢ zmiane nazwiska?
Aby zmieni¢ nazwisko wpisane w ksiedze wieczystej nalezy:
wypetni¢ wniosek (formularz KW-WPIS);
dotgczy¢ dokument, z ktérego wynika zmiana nazwiska (np. odpis aktu urzedu stanu cywilnego)
dotaczy¢ dowdd uiszczenia optaty sgdowej w wysokosci 100 zt - ptatne przelewem na konto IV Wydziatu Ksigg Wieczystych wskazujac nr ksiegi
wieczystej, badz e-znakiem sgdowym - nalezy dotgczy¢ znak sadowy (https://oplaty.ms.gov.pl/znaki-oplaty-sadowej/zakup).

8. Jak ujawni¢ wpis spadkobiercéw?
Aby ujawni¢ spadkobiercéw w ksiedze wieczystej nalezy:
wypetni¢ wniosek (formularz KW-WPIS);
dotaczy¢ dokument, z ktérego wynika nabycie wtasnosci na podstawie spadkobrania
(np. poswiadczenie dziedziczenia; prawomocne postanowienie sgdowe)
dotaczy¢ dowdd uiszczenia optaty sgdowej w wysokosci 150 zt - ptatne przelewem na konto IV Wydziatu Ksigg Wieczystych wskazujac nr ksiegi
wieczystej, badZ e-znakiem sgdowym - nalezy dotaczy¢ znak sadowy (https://oplaty.ms.gov.pl/znaki-oplaty-sadowej/zakup).

9. Jak wykresli¢ roszczenie o uiszczenie optaty za przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci?
Aby wykresli¢ roszczenie o uiszczenie optaty za przeksztatcenie nalezy:
wypetni¢ wniosek (formularz KW-WPIS);
dotaczy¢ zaswiadczenie z Urzedu Miejskiego informujgce o uiszczeniu optaty;
dotaczy¢ dowdd uiszczenia optaty sgdowej w wysokosci 250 zt - ptatne przelewem na konto IV Wydziatu Ksigg Wieczystych wskazujac nr ksiegi
wieczystej, badz e-znakiem sgdowym - nalezy dotgczy¢ znak sadowy (https://oplaty.ms.gov.pl/znaki-oplaty-sadowej/zakup).

10. Jak zatozy¢ ksiege wieczysta dla lokalu spétdzielczego?
Aby zatozy¢ ksiege wieczystg dla wtasnosciowego spétdzielczego prawa do lokalu nalezy:
wypetni¢ wniosek (formularz KW-ZAL);
dotaczy¢ zaswiadczenie spotdzielni mieszkaniowej o potozeniu i powierzchni lokalu przeznaczone dla celéw wieczystoksiegowych;
dotaczy¢ dokumenty stwierdzajace nabycie wtasno$ciowego spétdzielczego prawa do lokalu np. przydziat, umowy notarialne (wszystkie dokumenty
od dnia powstania tego prawa) - nieztozenie w/w dokumentéw moze spowodowac oddalenie wniosku bez wzywania o ich ztozenie;dotgczy¢ dowdd
uiszczenia optaty sadowej w wysokosci 300 zt - ptatne przelewem na konto IV Wydziatu Ksigg Wieczystych wskazujgc nr ksiegi wieczystej, badz e-
znakiem sgdowym - nalezy dotgczy¢ znak sadowy (https://oplaty.ms.gov.pl/znaki-oplaty-sadowej/zakup).

Pliki do pobrania

Notariusze - procedura i zasady przekazywania aktéw notarialnych (Plik docx, 14.82 KB)
Notariusze - wzér protokotu i spisu (Plik docx, 16.17 KB)

Wzér wniosku o wpis hipoteki (Plik pdf, 953.99 KB)

Wzér wniosku o wpis spadkobiercéw (Plik pdf, 940.58 KB)

Wzér wniosku o wykreslenie hipoteki (Plik pdf, 970.20 KB)

Wzér wniosku o wykreslenie roszczenia o oplate za przeksztatcenie (Plik pdf, 955.92 KB)
Formularz KW-WPIS (Plik rtf, 379.49 KB)

Formularz KW-ZAL (Plik rtf, 442.85 KB)
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