
……………………………….                                                        …………………………….. 
              ( wnioskodawca, adres)                                                                                                                          (miejscowość, data) 

………………………………. 
………………………………..                                                                 
 ……………………………….                                                                             

Urząd Miasta i Gminy 
w Pobiedziskach 
ul. Kościuszki 4 
62-010 Pobiedziska 

                                                   
WNIOSEK  

o wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego drogi, ulicy 
 
…………………………………………………………………………………………….……………...  

( Nr i nazwa drogi, ulicy) 
………………………………………………………………………………………………..………... 

( lokalizacja, miejscowość) 
w celu …………………………………………………………………………………………………... 

( rodzaj budowy, przeznaczenie) 
………………………………………………………………………………………………………….. 

decyzja na umieszczenie urządzenia w pasie drogowym nr RIiPP.Dr.7211.3.………………….………. 

z dnia …….../…….…/20..........    

I.       Dane do wniosku. 
1. Rodzaj zajęcia pasa drogowego: 

Lp. RODZAJ/CEL ZAJĘCIA PASA DROGOWEGO długość szerokość powierzchnia Opłata 
za m2/ 
za 
dzień  

Za zajęcie pasa drogowego na cele niezwiązane z budową, przebudową, remontem, utrzymaniem i ochroną dróg 

1) Za prowadzenie robót w pasie drogowym za zajęcie 1m2 powierzchni jezdni utwardzonej: 
a) jezdnia do 20% szer. włącznie    3zł 
b) jezdnia od  20% do 50% szer. włącznie    6zł 
c) jezdnia pow. 50% do całkowitego zajęcia    10zł 
d) pozostałe elementy pasa drogowego: pobocze, chodniki, place, 
zatoki postojowe i autobusowe oraz działki wydzielone pod  
drogi, nie posiadające statusu drogi gminnej ani wyjeżdżonego 
pasa ruchu pasy zieleni, rowy, ścieżki rowerowe, 

   3zł 

2) Za prowadzenie robót w pasie drogowym za zajęcie 1m2 powierzchni jezdni nieutwardzonej 
a) jezdnia do 20% szer. włącznie    2zł 
b) jezdnia od  20% do 50% szer. włącznie    5zł 
c) jezdnia pow. 50% do całkowitego zajęcia    8zł 
d) pozostałe elementy pasa drogowego: pobocze, chodniki, place, 
zatoki postojowe i autobusowe oraz działki wydzielone pod  
drogi, nie posiadające statusu drogi gminnej ani wyjeżdżonego 
pasa ruchu pasy zieleni, rowy, ścieżki rowerowe, 

   2zł 

 
2. Rodzaj umieszczonego w pasie drogowym obiektu lub reklamy. 
Lp. Rodzaj umieszczonego w pasie drogowym obiektu lub reklamy. Powierzchnia  STAWKA 

OPŁAT 

1 za 1m2 powierzchni zajmowanej przez rzut poziomy obiektu 
budowlanego niezwiązanego z potrzebami zarządzania drogami lub 
ruchu drogowego  

 
2,00zł 

2 za 1m2 każdego rodzaju reklamy   0,50zł  

 
 



3.  Rodzaj, wymiary i powierzchnia urządzeń infrastruktury technicznej niezwiązanej  z potrzebami 
     zarządzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego (urządzenia obce). 

Lp. Wyszczególnienie długość szerokość powierzchnia opłata 

1. Poza obiektem inżynierskim    30zł/m2/rok 

 a)     
 b)     

2. na obiekcie inżynierskim    150zł/m2/rok 
 a)     
 b)     

 
3. Upoważnia się do wykonania robót: 
 
    ………………………………………………………………………………………………... 

( imię i nazwisko, lub nazwa wykonawcy robót) 
    ……………………………………………………………………………………………….. 

(adres, siedziba wykonawcy)  
 

4. Odpowiedzialny za prowadzenie robót  
     
…………………………………………………………………………………………………………. 

(imię i nazwisko) 
……………………………………………………………………………………………………… 

(adres, telefon) 
5.   Okres zajęcia pasa drogowego planuje się w terminie: 

       na okres …….……    dni  od dnia …………………… do dnia ……………..……………. 

6.   Opłatę za zajęcie pasa drogowego uiści:  wnioskodawca/ wykonawca*, 
7.  Opłatę roczną za umieszczenie w  pasie  drogowym urządzenia niezwiązanego z funkcją 

drogi/ulicy  i potrzebami   ruchu  drogowego  zgodnie z  art. 40 Ustawy z  dnia  21 marca 1985 r, o 
drogach publicznych (t. j. Dz. U. z 2015 r. poz. 460 ze zm.) i  zgodnie z uchwałą Rady Miejskiej w 
Pobiedziskach nr XVII/137/2015 z dnia 29 października 2015r.  dokonywać będzie:        

 
…………………………………………………………………………………………………………...  

(nazwa właściciela urządzenia) 
……………………………………………………………………………………………………………

( adres) 
                                                                                               ………….......................................... 
                                                                                                                 ( podpis osoby upoważnionej) 
 
Przyjmuję do wiadomości, że decyzja zezwalająca na umieszczenie mojego urządzenia w pasie 
drogowym i ustalona w niej opłata pobierana jest za każdy rok umieszczenia urządzenia infrastruktury 
technicznej w pasie drogowym lub na drogowym obiekcie inżynierskim, bez kolejnych decyzji 
zarządcy, za rok z góry. Równocześnie,  zgodnie z art.40 Ustawy z dnia 21 marca 1985 r. o drogach 
publicznych (t. j. Dz. U. z 2015 r. poz. 460 ze zm.) zobowiązuje się do dokonania następnych opłat 
w terminie do dnia 15 stycznia każdego roku, z góry na dany rok. Zobowiązuje się do 
niezwłocznego poinformowania zarządcy drogi tak o zmianie adresu, demontażu urządzenia, jak 
i o przejściu prawa własności urządzenia na osobę trzecią. W przypadku nie przekazania zarządcy 
drogi powyższych informacji, będę zobowiązany do zapłaty ustalonej w decyzji opłaty za każdy rok 
umieszczenia urządzenia. 
 Niniejszym oświadczam, że decyzja w sprawie zezwolenia na umieszczenie urządzenia w 
pasie drogowym jest zgodna z moim interesem. 
 
 
  …..………………………………….                                ………………………………………. 
 ( podpis i pieczątka Wnioskodawcy)                                  ( podpis i pieczątka Wykonawcy)          



 
 
 
       *)  niepotrzebne skreślić 
II    Pouczenie 
1.  Zgodnie z art. 40  ust.5 ustawy z dnia  21 marca  1985 r  o  drogach    publicznych  (t. j. Dz. U. z 2015 r. poz. 460 ze zm.) 

opłatę  za umieszczenie w pasie drogowym urządzeń  infrastruktury  technicznej niezwiązanych z potrzebami 
zarządzania drogami lub potrzebami ruchu drogowego (urządzenia obce), ustala się  jako iloczyn liczby metrów 
kwadratowych   powierzchni  pasa  drogowego zajętej przez  rzut poziomy urządzenia i rocznej stawki opłaty za zajęcie 1 
m 2  pasa drogowego. 

2.  Zgodnie z art. 40 ust.4 ustawy z dnia 21 marca 1985 r o drogach publicznych (t. j. Dz. U. z 2015 r. poz. 460 ze zm.)   
opłatę za  zajęcie  pasa drogowego w celu prowadzenia  robót, ustala się  jako iloczyn  liczby   metrów   kwadratowych  
zajętej  powierzchni  pasa drogowego, stawki opłaty za  zajęcie 1 m2 pasa drogowego i liczby dni zajmowania pasa 
drogowego. 

3.  Zgodnie z art. 40 ust.12 ustawy z dnia 21  marca 1985 r o drogach  publicznych (t. j. Dz. U. z 2015 r. poz. 460 ze zm.) za 
zajęcie pasa drogowego bez zezwolenia zarządcy drogi, z przekroczeniem terminu zajęcia określonego w zezwoleniu 
zarządcy oraz zajęcie pasa drogowego o powierzchni większej niż określonej w zezwoleniu   zarządca   drogi   
wymierza w drodze decyzji administracyjnej karę pieniężną w wysokości 10 – krotności opłaty. 

4.  Stawki dotyczące opłaty za umieszczenie urządzeń obcych w pasie drogowym jak i zajęcie pasa drogowego w celu     
prowadzenia    robót   pobierane   są  zgodnie z uchwałą Rady Miejskiej w   Pobiedziskach nr  XVII/137/2015 z dnia 29 
października 2015r. w sprawie ,,Ustalenia stawek opłat za zajmowanie pasa drogowego dróg, ulic gminnych na cele 
niezwiązane z potrzebami zarządzania drogami lub potrzebami ruchu”. 

5.  Teren zajęty obejmuje cały plac budowy tj. miejsce wykopu, odkładu urobku, składowania materiałów, powierzchnię      
zajętą przez sprzęt, barakowozy, jak również drogi objazdowe i dojazdowe (za wyjątkiem objazdu po istniejącej sieci 
dróg).  

6. Wnioskodawca po otrzymaniu opinii jest zobowiązany na miesiąc przed planowanym zajęciem pasa drogowego    
przedstawić projekt sposobu zabezpieczenia terenu pasa drogowego zgodnie z wymogami bezpieczeństwa ruchu    
drogowego oraz projekt organizacji ruchu w rejonie przewidywanego zajęcia pasa drogowego. W przypadku 
prowadzenia robót etapami należy dostarczyć harmonogram prowadzenia robót. 

7.   Do niniejszego  wniosku wymagany jest plan sytuacyjny z domiarami i zakreślonym kolorem zajętej powierzchni pasa 
drogowego oraz umieszczonego urządzenia obcego. 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



WYDANIE ZEZWOLENIA NA ZAJ ĘCIE PASA 
DROGOWEGO DROGI GMINNEJ 

 
Podstawa prawna: 
Art. 104 Kodeksu postępowania administracyjnego /jednolity tekst Dz. U. z 2000 r. Nr 98, 
poz. 1071/, § 2 Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 1 czerwca 2004 r. w sprawie kreślenia 
warunków udzielania zezwoleń na zajęcie pasa drogowego (t. j. Dz. U. z 2015 r. poz. 460 ze 
zm.) , Uchwała  Nr XVII/137/2015 Rady Miejskiej w Pobiedziskach z dnia 29 października 
2015 r. 
Wykaz potrzebnych dokumentów: 
1. Wypełniony wniosek o wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego drogi gminnej. 
2. Szczegółowy plan sytuacyjny w skali 1:1000 lub 1:500 z domiarami i zakreślonym 
kolorem czerwonym obrysem zajętej powierzchni pasa drogowego, w przypadku 
umieszczenia reklamy powierzchnię reklamy. 
3. Szczegółowy harmonogram robót (przy pracach liniowych pow. 30 m długości) 
4. Projekt organizacji ruchu zatwierdzony przez Starostę Poznańskiego (w przypadku, gdy 
jest wymagany). 
5. Kserokopię pozwolenia na budowę lub zgłoszenie oraz uzgodnienia dokumentacji. 
 
Opłata skarbowa: 
Opłata za zajęcie pasa drogowego – zgodnie z Uchwałą  Nr XVII/137/2015 Rady Miejskiej w 
Pobiedziskach z dnia 29 października 2015 r. 
Miejsce załatwienia sprawy: 
1. Procedurę należy rozpocząć od pobrania wniosku /w Punkcie Obsługi Klienta/ o wydanie 
zezwolenia na zajęcie pasa drogowego drogi gminnej lub w pokoju 301. 
2. Wypełniony i podpisany wniosek należy złożyć w sekretariacie Urzędu Gminy pokój nr 
103. 
Czas załatwienia sprawy: 
1. 14 dni od złożenia wniosku 
2. Wnioskodawca jest informowany o terminie odbioru decyzji na zajęcie pasa drogowego w 
dniu złożenia wniosku 
3. Informację o ewentualnym wcześniejszym terminie odbioru można uzyskać telefonicznie – 
telefon (61) 8977-175; pokój  301. 
4. Decyzję na zajęcie pasa drogowego można odebrać w pokoju nr 301  
Tryb odwoławczy: 
Odwołanie wnosi się do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Poznaniu za 
pośrednictwem Burmistrza Miasta i Gminy w Pobiedziska w terminie 14 dni od daty 
otrzymania decyzji przez stronę. 
 
 
 
       

 
 

 


