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Weryfikacja wnioskéw

Co to jest weryfikacja wnioskow i czemu stuzy?

Weryfikacja wnioskéw jest to sprawdzenie otrzymanego od kandydata dokumentu na tym etapie — wnio-
sku pod wzgledem formalnym oraz poréwnanie zawartosci tego dokumentu z danymi znajdujgcymi sie w
centralnej bazie danych systemu, a nastepnie na tej podstawie jego zaakceptowanie badz odrzucenie.

Weryfikacji dokonuje sie celem uwierzytelnienia danych przechowywanych w centralnej bazie danych. Od
chwili zaakceptowania wniosku zablokowana zostaje mozliwosé¢ dokonywania zmian we wniosku, dzieki
czemu wprowadzone dane sg wiarygodne i mogg stuzy¢ w dalszej czesci procesu rekrutacji.

Wszystkie narzedzia potrzebne do weryfikacji wniosku znajdujg sie w widoku Kandydaci/Whnioski.

Strona gtéwna Nabér  Zestawienia  Pomoc
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Listy

Weryfikacja SUK Wyniki Kalkulator
kandydatéw =

Kandydaci o o
osiggnie¢ egzamindw punktowy

Dane osobowe Whioski

Whioski: | papierowe v

Znalezione wnioski

Jezeli opcja Whioski nie jest dostepna, oznacza to, iz etap weryfikacji zgtoszen nie zostat jeszcze rozpo-

czety, zostat juz zamkniety.

Konstrukcja wniosku

Standardowy wniosek generowany przez system zawiera nastepujace dane:
= kod kreskowy wniosku,
= numer wniosku kandydata (numer ewidencyjny),
= jdentyfikator (login) konta kandydata,
= data wygenerowania wniosku,
= |ista preferencji,
= dane osobowe,
= adres,
= dane o rodzicach / opiekunach prawnych wraz z adresem i kontaktem,

= informacje o zatgcznikach do wniosku (np. pierwszenstwo przyjecia, orzeczenie o potrzebie ksztat-
cenia specjalnego),

= oswiadczenie w zakresie przetwarzania danych osobowych,

= miejsce na podpisy kandydata oraz jego prawnego opiekuna,

VVU LCAN www.vulcan.edu.pl
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Nr wniosku: 325

JSMVOSDUDDEL

[ Wypelnia jednostka | Data zlozenia:

[ Godzina zlozenia:

WNIOSEK O PRZY]JECIE KANDYDATA DO SZKOLY
FPONADGIMNAZJALNE]

Pola zaznaczone gwiazdka sa obowiazkowe do wypelnienia w formularzu.

DANE IDENTYFIKACYJNE KANDYDATA

Imie* Robert [ Nazwisko* Edynburski
PESEL* [ 8 [ 7 [ 1 [ o [ 1 [ 7 J1J[z2TJo]]sT] 2=
Data urodzenia* [ dzied 17 [ miesiac 10 [rok 1987

W przypadlu braku numeru FESEL nalefy podac rodzaj, serie oraz numer
innego dokumentu to zZsamosgci:

DANE ADRESOWE KANDYDATA

Adres zamieszkania
Wojewodziwo* | MAZOWIECKIE | Ulica Kolejowa
Powiat* nowodworski Nr 8 Nr ag
budynku* lokalu
Gmina#® Pomiechdwek Kod pocztowy* 00-000
Migjscowosc® Pomiechowek Poczta*® Kamyki
Dane kontaktowe
Adres e-mail

DODATKOWE INFORMACJE O KANDYDACIE (nalezy zaznaczyc wlasciwa
odpowied)

Mam problemy zdrowotne, ograniczajace mo Zdiwosci wyboru
kisrunku ksztalcenia ze wzgledu na stan zdrowia, potwierdzone
opinig publicznej poradni psychologiczne-pedagogicznej, w tym
publicznej poradni specjalistveznej.

Speiniam jedno lub wiecej kryteriow zgodnie z art. 149 ust. 4, art.
155 ust. 41iart. 165 ust. 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r.
Przepisy wprowadzajgce ustawe - Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017
r. poz. 60, z pom. zm ) stosuje sie przepisy art. 20 cust. 213
ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2017
r. poz. 2198, z pofm. zm.):

wielodzietnosc rodziny kandydata

NIE

NIE

niepelmosprawnosc kandydata NIE

niepelmosprawnosc jednego z rodzicow kandydata NIE

niepelmosprawnosc obojga rodzicow kandydata NIE

NIE

niepelnosprawnosc rodzenstwa kandydata

Strona 1z 4

W przypadku wersji papierowej, poza drukiem wniosku system generuje rowniez druk potwierdzenia przy-
jecia odpowiednich dokumentéw przez szkote.

Na wspomnianym powyzej potwierdzeniu szkota stwierdza jedynie, ze kandydat dostarczyt wniosek. Nie

jest to tozsame ze stwierdzeniem, ze wniosek zostat pozytywnie rozpatrzony przez szkote.

www.vulcan.edu.pl
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POTWIERDZENIA DLA KANDYDATA
Twéj login (identyfikator): AnnTes32672

1. Potwierdzenie przyjecia wniosku
Whniosek zostat przyjety dnia

pieczeé szkoty i podpis upowaznionego pracownika:

2. Potwierdzenie przyjecia kopii swiadectwa i kopii zaswiadczenia o wynikach egzaminu
dsmoklasisty
Dokumenty zostaty przyjete dnia w liczbie kompletéw

pieczeé szkoly i podpis upowaznionego pracownika:

3. Potwierdzenie dostarczenia oryginatu swiadectwa i oryginatu zaswiadczenia o
wynikach egzaminu dsmoklasisty
Dokumenty zostaty przyjete dnia

piecze¢ szkoty | podpis upowaznionego pracownika:

Weryfikacja wniosku

Whioski, mogg wystgpi¢ zaréwno w wersji papierowej jak i w sytuacji zintegrowania systemu z Profilem
Zaufanym rowniez w wersji elektroniczne;j.

Przed przystgpieniem do weryfikacji wniosku w systemie nalezy dokona¢ sprawdzenia dostarczonego
whniosku pod wzgledem formalnym. W tym celu nalezy w zaktadce Whnioski skorzysta¢ z panelu wyszuki-
wania wnioskéw.

Sprawdzenie dokumentu pod wzgledem formalnym polega w szczegdlnosci na:

= sprawdzeniu formy dokumentu — czy dokument jest wydrukiem pochodzgacym z systemu,
= sprawdzeniu kompletnosci dokumentu — czy zawiera wszystkie strony,

= sprawdzeniu, czy jest on podpisany przez wymagane osoby —na wniosku powinien widnie¢ podpis
kandydata oraz co najmniej jednego z rodzicéw/opiekunéw prawnych,

= sprawdzeniu, czy dokument nie zawiera recznych poprawek badz innych niejasnosci mogacych
by¢ podstawg do kwestionowania jego wiarygodnosci,

= sprawdzeniu, czy do dokumentu dotgczone zostaty wszystkie wskazane na nim zatgczniki.
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Uzytkownik ma mozliwos¢ zweryfikowania zaréwno wniosku papierowego, jak i elektronicznego. W tym
celu powinien wybra¢ odpowiedni typ z listy rozwijalnej:

Strona ghéwna Nabér  Zestawienia  Pomoc

90 = © P

Weryfikacja QUK Kalkulator

Kandydaci Dane osobowe e
osiggniec punktowy

Whioski: | papierowe v |

papieraowe

elektroniczne

) Weryfikacja wnioskow

Weryfikacja wniosku elektronicznego
Po wybraniu z listy wniosku elektronicznego uzytkownik ma mozliwos¢:

= \yszukania wniosku do weryfikacji przy uzyciu filtrow dotyczacych szkoty oraz danych dotyczgcych
kandydata (ID wniosku, nr PESEL czy nazwisko) oraz filtréw Tylko do zweryfikowania i Archiwalny,

™ przegladania konkretnego wniosku do weryfikacji, uzywajac ikony @ dostepnej po lewej stronie
w wierszu z danymi kandydata,

™ przegladania danych zwartych we wniosku, dofaczonych zatgcznikdw potwierdzajgcych spetnianie
kryteriow oraz ewentualnych brakéw/rozbieznosci oznaczonych kolorem czerwonym.

Ponizszy formularz przedstawia wszystkie dane zawarte w zlozonym przez kandydata wniosku.

W przypadku wystapienia rozbieznoéci pomiedzy danymi we wniosku a danymi zapisanymi w systemie, w formularzu rozbiezne dane sa wyréZnione kolorem
czerwonym. Dodatkowo oprécz wyrdznienia kolorem, obok danych znajduje sie przycisk stuzacy do wyswietlenia i analizy réznic.

Metryczka wniosku
Adnotacja wewnetrzna: Doc

Numer wniosku: 305-1

Identyfikator kandydata: 305

Data ztozenia wniosku: 14-05-2020 15:28:32

Dane identyfikujace kandydata
PESEL: 85062093520 *

Imie: Aneta %

Nazwisko: Trybala **

Szczegdty rozbieznosci sg dostepne po kliknieciu ikony ‘T’.

Rozbieznosd w danych
Dane identyfikujace kandydata|Dane na wniosku|Dane w systemie
Imie Aneta Anetka
& Zamknij

VVU LCAN www.vulcan.edu.pl
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Po weryfikacji wniosku nalezy zmieni¢ status zgtoszenia kandydata na zaakceptowany lub odrzucony (w
przypadku niekompletnego wniosku).

Uzytkownik ma mozliwos¢ wpisania adnotacji wewnetrznej, ktdra zostanie odnotowana w systemie, a na-
stepnie dotgczona do elektronicznej dokumentacji kandydata.

Adnotacja wewnetrzna jest wymagana w przypadku akceptacji wniosku z rozbieznosciami, aby powdd

tego dziatania zostat odnotowany w systemie i dotgczony do dokumentacji kandydata:

Wynik weryfikagji

zaakceptowan v
wniosku: * P 14

Kandydat przeslal brakujacy zalacznik pocztg elektroniczna.

Adnotacja wewnetrzna: *

W przypadku zmiany statusu na odrzucony, wyswietla sie dodatkowe pole Informacje do przekazania
kandydatowi, w ktérym uzytkownik powinien wpisa¢ powdd odrzucenia wniosku. Informacja ta bedzie
prezentowana kandydatowi po zalogowaniu do systemu w celu powiadomienia go jakie braki powinien
uzupetnié, aby wzig¢ udziat w rekrutacji:

Wynik weryfikagji

h odrzucon v
wniosku: * 4

Brak zatacznika do kryterium "Kandydat pochodzi z rodziny wielodzietnej".
Informacje do Malezy uzupeinic zatacznik i ponownie zioiyc wniosek.
przekazania kandydatowi:
*

Odrzucono z powodu braku zalacznika do kryterium o wielodzietnosci rodziny kandydata.

Adnotacja wewnetrzna: *

El
Klikajac ikone "=—. obok ikony weryfikacji wniosku kandydata, uzytkownik ma mozliwos¢ anulowania
weryfikacji, jednoczesnie anuluje akceptacje lub odrzucenie oraz wycofanie wniosku.

Drukowanie wniosku elektronicznego

Uzytkownik ma mozliwos¢ pobrania do pliku PDF, a nastepnie wydrukowania wniosku podpisanego i zto-
zonego elektronicznie. W tym celu powinien przej$¢ do menu Kandydaci/Wnioski/Wnioski elektroniczne
i z listy rozwijalnej wybrac¢ pozycje Pobierz wniosek w PDF, a nastepnie wydrukowaé wniosek.

VVU LCAN www.vulcan.edu.pl



Nabér Szkoty ponadpodstawowe VULCAN

Strona giéwna Nabér  Zestawienia  Konfiguraga  Pomoc
-

Kandydaci Dane oscbowe

Wnioski: | elektroniczne v Szkoty I wyboru:  Wybrane: 20 v

Nr wniosku 1D kandydata Status
@ P 3191 319 do zweryfikowania

Anuluj weryfikacje

Wycofaj wniosek

Pobierz wniosek w PDF

Pobierz XML opiekuna nr 1

Pobierz XML opiekuna nr 2

Pobieranie kopii XML wniosku

Uzytkownik ma mozliwo$é pobrania podpisanego i ztozonego elektronicznie wniosku w formacje XML.
W tym celu powinien przej$¢ do menu Kandydaci/Wnioski/Whnioski elektroniczne i z listy rozwijalnej wy-
bra¢ pozycje Pobierz wniosek XML opiekuna.

trona gtowna Kandydaci abo estawienia onfiguracja Pomo
5= 52
Ay
v v _cl_l 5‘
andyda Dane osobowe Wwnioski Sl
Whnioski: | elektroniczne »  Szkoty I wyboru:  Wybrane: 20 o

Nr wniosku 1D kandydata Status
@ P 3181 319 do zweryfikowania

Anuluj weryfikacje

Wycofaj wniosek

Pobierz wniosek w PDF

Pobierz XML opiekuna nr 1

Pobierz XML opiekuna nr 2

Weryfikacja wniosku papierowego
System Nabdr Szkoty ponadpodstawowe umozliwia weryfikacje wniosku za pomoca:

= kodu kreskowego,
= numeru whniosku,
= numeru PESEL,

= nazwiska kandydata.
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Uwaga! Po wyswietleniu wniosku do weryfikacji konto ydata ma : ikacji danych. W zwigzku z tym
nie wolno opuszcza weryfikacii bez wybrania jednej z opcji "Odrzuc’, “Zakofice” lub " Zaakceptuj". W szczegoinosci nie wolno
zamykac praegladarki przed wybraniem jednei 2 tych opcji (i wylogowaniem).

Weryfikacja kodem kreskowym
Podaj w ponizszym polu kod kreskowy iosk Kod z pr

pisa¢ recznie z podania i

nacisnac klawisz Enter lub przycisk "Weryfikuj”. Kod mozesz rowniez wczytac przy pomocy

skanera kodow kreskowych. W takim przypadku po wczytaniu kodu przycisk "Weryfikuj"
ety ycznie (o ile czytnik zostat tak skonfigurowany).

Kod kreskowy [ |

Weryfikuj W

Weryfikacja pozostalymi kryteriami

Nry wnioskow [ ]

Numery PESEL [ |

Nazwiska [ |

Wyswiet| pojedynczo W

Wyswietl jako liste W

Weryfikacja za pomoca kodu kreskowego

Na podstawie danych zgromadzonych na wniosku system wylicza kod kontrolny i drukuje go w postaci
kodu kreskowego. Kod kreskowy mozna sczytac¢ z wniosku za pomocg czytnika lub przepisa¢ bezposrednio
z wniosku w pole Kod kreskowy.

Strona gléwna Nabdr Zestawienia
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Kandydaci =57 . Dane osobowe Whnioski Wefy'ﬁk?c!a AL ralalzicr
kandydatow osiggniec egzaminow punktowy

Whioski: papierowe v

Weryfikacja wnioskow

Uwaga! Po wyswietleniu wniosku do weryfikacji konto kandydata ma zablokowang mozliwos¢ modyfikaciji danych. W zwigzku z tym
nie wolno opuszczac weryfikacji bez wybrania jednej z opgji "Odrzuc”, "Zakoricz" lub "Zaakceptuj". W szczegolnosci nie wolno
zamykad przegladarki przed wybraniem jednej z tych opdii (i wylogowaniem).

Weryfikacja kodem kreskowym

Podaj w ponizszym polu kod—kreskowy wmiosku:—Kod mozesz przepisaé¢ recznie z wniosku i
nacisnac klawisz Enter lub przycisk "Weryfikuj”. Kod mozesz rowniez wczytaé¢ przy pomocy
skanera kod6éw kreskowych. W takim przypadku po wczytaniu kodu przycisk "Weryfikuj"”
zostanie nacisniety automatycznie (o ile czytnik zostat tak skonfigurowany). o]

Kod kreskowy ~ [ONPXONOPMA491
Weryfikuj

Aby zweryfikowac wniosek przy pomocy czytnika nalezy kursor myszki ustawi¢ w polu Kod kreskowy,
nastepnie sczytaé kod kreskowy czytnikiem. Jesli czytnik zostat skonfigurowany tak, aby po sczytaniu kodu
automatycznie wecisng¢ klawisz Enter, system automatycznie wywota przycisk Weryfikuj i wyswietli
whniosek kandydata. Jesli nie zostat odpowiednio skonfigurowany, to po sczytaniu kodu kreskowego nalezy
klikng¢ przycisk Weryfikuj.

VVU LCAN www.vulcan.edu.pl
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Wyswietlenie wniosku do weryfikacji powoduje zablokowanie kandydatowi mozliwosci modyfikacji da-

nych. W zwigzku z tym nie nalezy pozostawia¢ wyswietlonego wniosku bez podejmowania operacji na
nim.

Jesli kod kontrolny z wniosku jest zgodny z kodem zapisanym w systemie, wowczas system na whniosku
kandydata wyswietli informacje.

Kod kontrolny jest poprawny. Dane na podaniu wydajg sie byd zgodne
z danymi zgramadzonymi w systemie,

Jesli kod kontrolny z wniosku nie bedzie zgodny z kodem zapisanym w systemie, wowczas system na wnio-
sku kandydata wyswietli informacje.

Kod jest niepoprawny. Oznacza to, ze wniosek ktory otrzymates i wniosek wyswietlony ponizej sg
rozbiezne. Dokonaj recznej weryfikacji i zaakceptuj lub odrzué wniosek.

W sytuacji, gdy kod kontrolny z wniosku nie jest zgodny z kodem zapisanym w systemie nalezy dokonad
recznej weryfikacji wniosku.

Weryfikacja polega na poréwnaniu zawartosci dokumentu z danymi wyswietlanymi na ekranie.

W trakcie weryfikacji nalezy zwrécic¢ szczegblng uwage na liste preferencji. Jest ona bowiem kluczowym

elementem z punktu widzenia kandydata, zas podobne opisy réznych oddziatéw mogg zwieksza¢ praw-
dopodobienstwo popetnienia btedu.

Weryfikacja pozostatymi kryteriami

Aby wyszukaé jednoczesnie kilka zgtoszen, nalezy wyszukiwane dane wpisa¢ kolejno, oddzielajac je przecin-
kami.

Wybrane wnioski mozna wyswietli¢ na dwa sposoby:
= pojedynczo (klikajgc przycisk Wyswietl pojedynczo) — na ekranie od razu pojawia sie tres¢ wnio-

sku do weryfikacji,

w w formie listy (klikajgc przycisk Wyswietl jako liste) — na ekranie pojawia sie lista nazwisk, z
ktorej nalezy wybra¢ wniosek do weryfikacji.

Weryfikacja pozostalymi kryteriami

Nry wnioskow [ |

Numery PESEL | |

Nazwiska [ |

WysSwiet! jako liste W

W przypadku wyswietlenia listy wniosek nalezy klikng¢ na zgdane nazwisko kandydata.

VVU LCAN www.vulcan.edu.pl
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Znalezione wnioski

Nowe wyszukiwanie »*

Kliknij odpowiedni wiersz tabeli, aby przejsc do weryfikacji wniosku.

v:‘n‘:::‘s?(ru Nazwisko Imiona
26 Dreczyriski Kleofas
28 Drozd Pawet Julian
23 Dyferek Halszka
25 Jasinski Franciszek Pawet
31 Jerzy Kowalski
30 Rozyczka Krystyna tucja

Nowe wyszukiwanie »

System wyswietli wniosek kandydata.

Znalezione wnioski -

a

— A Z4 e W
Sprawdi ten wniosek

4[24 Testowa Anna W |

HNumer wniosku 44 [AnnTes32672)

Lista preferencji

W Liceurn Ogdinokertabcace im. Jozela Wybickiego, Warszawa, wl. Haina
1 [1ib] [O] biol-chem-ang [ang-niem* hisz* ros*)

orAnodostEnny

2000 Liceurn Ogdinoksrtatears im. Meela Wybickiego, Warszawa, ul. Halna
2 [1a] [O] gecgr-mat-ang (ang-niem® ros* hisz*)

opdindasteny

W Liceurn Dgdinckartateags Szela Wybickiego, Warszawa, ul. Halna
3 [1ic] [O] pol-hist-ang (ang-niem* hisz* ros*)
opdinodostepmy

4 [1!:.}1] [O] geogr-wos-ang (ang-hisz)
opdinodosteny

5 [1An] [0] geogr-wos-ang [ang-niem)
oginodostepy

& [1Dh] [O] ang-hiszp-geogr {ang-hisz)
agdinodostEny

7 [1Bg] [0] mat-geogr-ang (ang-hisz, niem)
oginodostepny

& [1Dn] [©] ang-niem-geogr (ang-niem)
Anodostenny

S [1€n] [O] bicl-chem-ang (ang-niem)

ogdinodostenmy
Dane osobowe
Mumer PESEL 05210152976
Trriie Arira
Mazwisko Testowa
Diata wodzenia 01-01-2005
Adres Michata Kajki 747
Wiarszawa
04-621 Warsrawa
‘o evaidztwe/Powial/Grmina MAZOWIECKIE / Warszawa [ Warszawa (m}
Rodzice
(W preypadku, gdy ustascwions ok pea 4 dewckiin poren) sg ummsccione dass cpikundm prawerych)
i nazwisko matki Anna Testowa
kontakiowy 223333444
Adres g-mail rmama testowa@wp.pl
Adres Michata Kajki 747
Warszawa
04-631 Warsrawa
‘Wojewtdztwo/Powialy/Gmina MAZOWIECKIE [ Warszawa f Warszawa (m)
brak
Tedelon kontakbovwy brak
Adres e-mail brak
Adres brak
Informacje dodatkows

Kandydat spemia jedno lub wisce] kreridw wyrrsenionych w art. 131 ust. 2. ustawy 2 dnia 14 grudnia 2016 r.
Prawd edwiatowe (Dz. L. 2 2017 £ paz. 59, 2 pdén. zm.) 2godiie 2 art. 134 ust. 4 1] ustawy: widlodzistnidd
rodzing kandydata. Kandydat zobowizzuje sie w wymaganym terminie destarczyd odpowsednie dokurmenty
wymienione w Art134 ust.d Ustawy 2 dnia 14 grudnia 2016r - Prawo obwistowe.

LOOVIIT Licewsm Ogdinoksziateges im. Marii Pawlikowskiej-lasnorrevwskia], Warszawa, ul. Anieli Krzyworh

LCOVITT Liceusm Ogdinoksztadeaee ifm. Marii Pawlikowskiej-lasnorzewskie), Warszawa, ul. Anieli Kezywor

LOOVIIT Licewsm Ogdinoksziateges im. Marii Pawlikowskiej-lasnorrevwskia], Warszawa, ul. Anieli Krzyworh

LOOVIIT Licewm Oglinoksztateaee im. Marii Pawlikowskiej-lasnorzevwskia), Warszawa, ul. Anieli Krzywor

LOOVIIT Licewsm Ogdinoksziateges im. Marii Pawlikowskiej-lasnorrevwskia], Warszawa, ul. Anieli Krzyworh

LOOVIIT Licewm Oglinoksztateaee im. Marii Pawlikowskiej-lasnorzevwskia), Warszawa, ul. Anieli Krzywor

Tutaj gprosze podad powdd edrzucenia |ub akeeptacji:

o

I:
o
=

Odezud W Zakoez W Zaskceptu] W
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Akceptacja wniosku papierowego

Jezeli dane zawarte na dokumencie w catosci zgadzajg sie z danymi wyswietlanymi na ekranie, wniosek
kandydata nalezy zaakceptowaé. Akceptacji wniosku mozna dokonaé na dwa sposoby. Pierwszym sposo-
bem jest dwukrotne sczytanie z wniosku kodu kreskowego, co oznacza akceptacje danego wniosku oraz
potwierdzenie checi akceptacji.

kod kontrolny jest poprawny, Dane na podaniu wydaja sig byd zgodne z danymi zgromadzonymi w

systemie.
Sprawdz to zgloszenie
4 [1 wWspaniata Agnieszka v| W
Numer zgtoszenia 1 {agnwsp00001)

Lista preferencji

K1 Liceurn Ogalnoksztalcaoe, Warszawa, ul. Kralewska
[1a] fiz-mat (ang*-franc)

HI Liceurn Ogalnoksztalcaoe, Warszawa, ul. Kralewska
[1b] biol-chem {ang*-niem)

Akceptacji wniosku mozna dokonac réwniez recznie, klikajgc bezposrednio w systemie przycisk Zaakcep-
tuj. System poprosi o potwierdzenie checi zaakceptowania wniosku.

Aby potwierdzi¢ che¢ akceptacji wniosku, nalezy klikng¢ przycisk OK. Aby zaniecha¢ akceptowania wnio-
sku, nalezy klikng¢ przycisk Anuluj.

W przypadku akceptowania wniosku podawanie powodu jego akceptacji jest opcjonalne.

Skutki zaakceptowania wniosku sg nastepujgce:

= dane zaakceptowane przez szkote zostajg uznane w systemie za wiarygodne, kandydat moze brac
udziat w dalszej czesci procesu rekrutacji,

= Lkandydat na swoich stronach systemu otrzymuje informacje, ze jego wniosek zostat przyjety i za-
akceptowany przez szkofte,

= Lkandydat traci mozliwos¢ modyfikacji danych zawartych we wniosku, w szczegdélnosci listy preferen-
cji,
= wniosek kandydata nie jest juz dostepny w opcji Weryfikacji wnioskéw,

= na listach chetnych do oddziatéw kandydat oznaczany jest jako osoba, ktérej wniosek zostat zaak-
ceptowany.

Poprawianie wniosku

Jezeli wykryto niezgodnos$¢ danych prezentowanych na ekranie z dokumentami, osoba weryfikujgca
w punkcie naboru moze poprawi¢ formularz wniosku kandydata.

Uzytkownik punktu naboru powinien poprawi¢ wniosek kandydata tylko w sytuacji, gdy kandydat nie

moze tego dokonad.
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Aby zmodyfikowaé wpisane dane, nalezy klikna¢ przycisk Popraw znajdujacy sie w dolnej czesci tej sekcji
formularza weryfikacji wniosku.

System wyswietli zapytanie o che¢ wprowadzania poprawek do formularza wniosku kandydata, ktérg na-
lezy potwierdzi¢ klikajac przycisk OK.

Nastepnie pojawi sie formularz wniosku kandydata, sktadajgcy sie z dwdch krokéw, w formie umozliwia-
jacej modyfikowanie wprowadzonych danych. W pierwszym kroku mozliwa jest modyfikacja danych oso-
bowych kandydata. W drugim kroku, do ktérego przechodzi sie po kliknieciu przycisku Dalej, mozliwa jest
modyfikacja preferowanych przez kandydata jezykéw obcych, szkét i oddziatow.

Modyfikacja wniosku — dane kandydata

Szczegdlng uwage w tym kroku nalezy zwrdcic¢ na opcje zwigzane z pierwszenstwem przyjecia w przypadku
rownej liczby punktéw. Niepoprawne zaznaczenie tych opcji niesie ze sobg konsekwencje w dalszym pro-
cesie rekrutacji.

Modyfikacja wniosku - preferencje kandydata
Modyfikacja preferencji kandydata sktada sie z sekcji:

= Ppreferowane szkoty,

= Ppreferowane oddziaty.

Preferowane szkoty
Modyfikacja preferowanych szkét obejmuje dwie opcje:

= usuwanie preferencji z listy — jezeli na liscie preferencji znajduje sie niepozadana szkota, nalezy j3g

usungc za pomocg przycisku ;

Usuniecie szkoty z listy preferowanych szkét spowoduje usuniecie wszystkich otwieranych przez te szkote

oddziatéw z listy preferowanych oddziatow.

= dodawanie preferencji do listy — jezeli na liscie preferencji brakuje zgdanej szkoty, nalezy wybrac¢ jej
nazwe z rozwijanej listy — zagdana szkota zostanie automatycznie dodana do listy preferowanych szkét.

Kolejnos¢ wyboru szkét nie ma znaczenia. Zgodnie z obowigzujagcym prawem mozna wybra¢ maksymalnie

3 szkoty.
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Preferowane szkoty

W tym migjscu nalezy wybrac interesujace kandydata szkoty. Kolejnosc wyboru szkdt nie ma znaczenia.

Szkota
XXV Liceum Ogdlnoksztalcace im. 1dzefa Wybickiego _
ul. Halna 20, Warszawa !
LX¥X¥VIII Liceum Ogdlnoksztatcgee im. Marii Pawlikowskiej-Jasnorzewskiej &

ul. Anieli Krzywon 3, Warszawa

Dodaj szkote
[ dowolna miejscowosE ——- |
[~ dowolny typ szkoly — w |
[ wybierz szkote — |

Preferowane oddziaty
Modyfikacja preferowanych oddziatéw obejmuje trzy opcje:
= przesuwanie preferencji na liscie — jezeli kolejnos¢ oddziatéw na liscie preferencji jest nieprawi-
dtowa, nalezy je uporzadkowad przesuwajgc w gore lub w dét za pomocg przyciskow |E| E,
= ysuwanie preferencji z listy — jezeli na liscie preferencji znajduje sie niepozadany oddziat, nalezy
go usungac¢ za pomocg przycisku ,

= dodawanie preferencji do listy — jezeli na liscie preferencji brakuje zagdanego oddziatu, nalezy wy-
braé jego nazwe z rozwijanej listy — zgdany oddziat zostanie automatycznie dodany do listy prefe-
rencji.

Oddziaty, w ktdrych obowigzuje sprawdzian uzdolnien kierunkowych zostaty wyrdznione kolorem zielo-

nym i pochyta czcionka.

Preferowane oddziaty
Ponizej nalezy okreslic liste preferowanych przez kandydata oddzialéw. Oddzialy, w ktérych obowiazuje
sprawdzian uzdolnier kierunkowych zostaty wyrdznicne kolorem zielonym i pochydg czcionks,
1.(1b) [O] biol-chem-ang (ang-niem*, hisz*,ros*) (=]
XXV Liceum Ogéinoksztatcgce im. Jézefa Wybickiego
2.(1a) [0] geogr-mat-ang (ang-niem*,ros* hisz*) E=
XXV Liceum Ogdinoksztatcace im. Jézefa Wybickiego
3.(1c) [0] pel-hist-ang (ang-niem* hisz*,ros*) [a][=]
XXV Liceum Ogdinoksztatcace im. Jézefa Wybickiego
4_(1Ah) [0] geogr-wos-ang (ang-hisz) EE
LXXVIII Liceumn Ogé im. Marii i wskis
5.(1An) [0] geogr-wos-ang (ang-niem) EE
LXXVIII Liceumn Ogdin, im. Marii iej-Jasnor 7
6.(1Dh) [0] ang-hiszp-geogr (ang-hisz) EE
LXXVIII Liceum Ogé im. Marii i veskis
7-(1Bg) [O] mat_geogr-ang (ang-hisz,niem) [~
LXXVIII Liceumn Ogé 1 im. Marii ief- wskisj
8.(1Dn) [0] ang-niem-geogr (ang-niem) ==
LXXVIII Liceumn Ogé im. Marii i wskis
9.(1Cn) [0] biol-chem-ang (ang-niem) [=1[=]
LXXVIII Liceumn Ogé im. Marii i wskis
Dodaj oddziat
[=——_wybierz oddzial —— ~
@ wstecz
@ Anulyj Zakoricz W
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Poprawianie wniosku mozliwe jest jedynie do momentu jego zaakceptowania.

Nalezy bardzo rozwaznie postepowac w przypadku koniecznosci modyfikacji danych kandydata. Osoba

weryfikujgca wniosek powinna dostosowac dane w aplikacji do tych zawartych we wniosku, a nie odwrot-
nie. Nalezy pamietaé, ze wniosek jest dokumentem podpisanym przez rodzica/opiekuna prawnego i wpro-
wadzanie zmian na koncie kandydata moze spowodowac ich niespdjnos¢ z danymi zawartymi w doku-
mencie.

Opcje
W koncowej czesci formularza modyfikacji znajdujg sie nastepujgce opcje:
= Wstecz — wybdr tej opcji powoduje powrdt do poprzedniego kroku,
w Zapisz i dalej — wybor tej opcji pozwoli na wypetnienie kolejnych kart formularza,

= Zapisz — wybor tej opcji powoduje powrdt do ekranu weryfikacji wniosku.

Odrzucenie wniosku

Jezeli wystepuje rozbiezno$¢ miedzy danymi zawartymi w dostarczonym przez kandydata dokumencie
a danymi wyswietlanymi na ekranie badZ przyjeto od kandydata dokument niekompletny lub niepo-
prawny formalnie, nalezy wniosek odrzucic.

Istnieje mozliwos¢ wprowadzenia drobnej korekty danych kandydata, nieposiadajgcych bezposredniego
zwigzku z przebiegiem rekrutacji, np.: literowek. Aby tego dokonaé, nalezy klikng¢ przycisk Popraw we
whiosku kandydata. Zostanie wyswietlony formularz, w ktdrym mozna wprowadzi¢ niezbedne zmiany.

W przypadku, gdy dane zawierajg jakiekolwiek niescistosci lub btedy, ktére mogg mie¢ wptyw na przebieg
rekrutacji, nalezy odrzucié¢ wniosek kandydata. Zostanie on o tym poinformowany po zalogowaniu sie do
systemu i bedzie miat mozliwo$¢ poprawienia btedow. Uzytkownik dokonujacy weryfikacji zgtoszen nie

powinien poprawiac tego typu btedéw, jesli nie posiada wystarczajacych informacji do ustalenia popraw-
nych danych.

Gdy lista preferencji na wydrukowanym whniosku rézni sie od listy wyswietlanej w systemie, nalezy je od-
rzuci¢. Dostosowanie listy w systemie do dostarczonego przez kandydata wydrukowanego formularza
przy uzyciu przycisku ‘Popraw’ moze prowadzi¢ do nieporozumien i zablokowania kandydatowi mozliwo-
$ci zmiany decyzji. Zaakceptowanie wniosku przez jedng szkote powoduje w systemie blokade mozliwosci
zaakceptowania wniosku kandydata przez inng szkofe.

Przyktad:

Kandydat ustalit liste preferencji umieszczajqc na pierwszym miejscu klase mat-fiz-inf (ang-niem) znajdu-
jgcq sie w ofercie | Liceum Ogdlnoksztatcqcego im. Edgara Sorzymskiego w Trzewdszczy (szkota ta jest wiec
jego szkotq pierwszego wyboru, do ktdrej musi dostarczy¢ wydrukowany wniosek). Kandydat wydrukowat
formularz i dostarczyt go do wspomnianej szkoty w poniedziatek.

Po przemysleniu wyboru doszedt jednak do wniosku, Zze bardziej zalezy mu na przyjeciu do klasy, ktérg
umiescit na drugim miejscu listy preferencji: mat-fiz-tech (ang-hiszp), a ktora znajduje sie w ofercie Il Li-
ceum Ogdlnoksztatcgcego im. Dywizjonu 303 w Trzewdszczy. Poniewaz etap Rejestracja kandydatow/wy-
bor preferencji” wciqz trwat, kandydat postanowit zmienic¢ kolejnos¢ oddziatow na liscie preferencji. W
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wyniku zmiany na pierwszym miejscu znalazta sie klasa: mat-fiz-tech (ang-hiszp), a szkotq pierwszego wy-
boru stato sie Ill Liceum Ogdlnoksztatcqcego im. Dywizjonu 303 w Trzewdszczy. Kandydat wydrukowat
nowy whniosek i dostarczyt go do szkoty pierwszego wyboru we wtorek.

Uzytkownik weryfikujgcy wniosek kandydata w | Liceum Ogdlnoksztatcqcym im. Edgara Sorzymskiego
w Srode stwierdzit rozbieznosci pomiedzy listq preferencji na wniosku i listq preferencji w systemie.

Gdyby zmienit liste preferencji w systemie wprowadzajgc kolejnos¢ oddziatéw, jaka figuruje na wydruko-
wanym wniosku, a nastepnie zaakceptowat wniosek, uzytkownik prébujgcy dokonac czwartek weryfikacji
w Il Liceum Ogdlnoksztatcgcym im. Dywizjonu 303, ktdra po zmianie decyzji kandydata jest jego szkotg
pierwszego wyboru, nie miatby takiej mozliwosci. Kandydat chcgcy uzyskac preferowang kolejnosc oddzia-
tow na liscie musiatby zgtosic sie z prosbq o anulowanie akceptacji wniosku do szkoty, ktdra je zaakcepto-
wata, a wiec do | Liceum Ogdlnoksztatcgcego im. Edgara Sorzymskiego, a nastepnie do szkoty, ktdra jest
jego szkotq pierwszego wyboru a z ww. przyczyn nie mogta wczesniej zaakceptowac wniosku, czyli do Il
Liceum Ogdlnoksztatcgcego im. Dywizjonu 303 z prosbg o zaakceptowanie wniosku.

Uzytkownik weryfikujgcy wniosek kandydata w | Liceum Ogdlnoksztatcqcym im. Edgara Sorzymskiego
mdgtby unikngc tego typu komplikacji, gdyby po stwierdzeniu rozbieznosci pomiedzy listq preferencji na
wniosku i listq preferencji w systemie odrzucit wniosek kandydata. W takim wypadku uzytkownik weryfi-
kujgcy wniosek kandydata w Il Liceum Ogdlnoksztatcqcym im. Dywizjonu 303 mdgtby je zaakceptowacd
bez zadnych przeszkdd.

W ten sposob kandydat uzyskatby najkorzystniejszq dla siebie liste preferencji, a obie szkoty uniknetyby
nieporozumieri i koniecznosci wykonywania dodatkowych dziatarn w systemie.

Aby odrzuci¢ wniosek, nalezy w zwiezty i zrozumiaty sposéb wpisa¢ powdd odrzucenia wniosku. Do wpi-
sania powodu odrzucenia stuzy obszar w dolnej czesci formularza weryfikacji wniosku.

Przy odrzucaniu wniosku podanie powodu jest obligatoryjne. System nie pozwoli odrzuci¢ wniosku, dla

ktorego nie podano powodu jego odrzucenia.

Nastepnie nalezy klikngé przycisk Odrzué. System wyswietli zapytanie o che¢ odrzucenia wniosku, ktéra
nalezy potwierdzic.

Tutaj prosze podad powdd odrzucenia lub akceptacii
|Niezgodnos’|f danych

W goérnej czesci formularza wyswietlona zostanie informacja o odrzuceniu wniosku.

Q| i= (At z4/ 1] |9

Sprawdz ten wniosek
Ten wniosek zostat odrzucony.

< |23 Dyferek Halszka A >

Skutki odrzucenia wniosku sg nastepujgce:

= dane zgromadzone w systemie nie sg uznawane za wiarygodne; do czasu zaakceptowania wniosku
kandydat nie moze brac udziatu w dalszej czesci procesu rekrutacji,
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= kandydat otrzymuje na swoich stronach systemu informacje, ze jego wniosek zostat odrzucony i
jest proszony o kontakt ze szkotg w celu wyjasnienia sytuacji,

= kandydat odzyskuje mozliwos¢ modyfikacji danych,
= wniosek kandydata jest nadal dostepny w opcji Weryfikacja wnioskow,

® na listach chetnych do oddziatu kandydat oznaczany jest jako osoba, ktorej wniosek zostat odrzu-
cony. Wiecej o listach chetnych i sposobach ich prezentacji w czesci dotyczacej porzgdkowania listy
chetnych.

Pozostawienie wniosku bez zmian

Aby pozostawi¢ wniosek bez zmian po jego wyswietleniu, nalezy klikng¢ przycisk Zakoncz.

Wyswietlenie wniosku do weryfikacji powoduje zablokowanie kandydatowi mozliwosci modyfikacji da-
nych. Jezeli nie zamierzamy dokonywac¢ na wybranym wniosku zadnych operacji, nalezy bezwzglednie klik-
ngc¢ przycisk Zakoncz, celem odblokowania wniosku.

Jezeli wniosek zostat zablokowany, uzytkownik punktu naboru posiada mozliwo$é usuniecia tej blokady.
Aby tego dokonaé, nalezy przej$¢ do widoku Kandydaci/Weryfikacja wnioskéw, nastepnie dokonaé wy-
boru kandydata, ktérego wniosek ma by¢ odblokowany i w sekcji Opcje wskazac operacje usuniecie blo-
kady wniosku. Nastepnie nalezy klikng¢ przycisk Wykonaj.

Po zweryfikowaniu przez punkt naboru wszystkich dostarczonych do niego zgtoszen (wnioskdéw), nalezy
zamkngc¢ etap weryfikacji zgtoszen. Zamykanie etapow zostato opisane w czesci dotyczacej obowigzkéw
Administratora.

Zamykanie etapu weryfikacji wnioskow

Po wybraniu opcji zakonczenia etapu weryfikacji wnioskow system wyswietli komunikat przedstawiony
na ponizszym rysunku. Komunikat Nie przeprowadzono weryfikacji danych oznacza, ze nie nastgpita au-
tomatyczna analiza danych pod katem wystepowania bteddéw lub ostrzezen. Jezeli dane sg poprawne i
prace z zakresu danego etapu zostaty zakonczone, nalezy zaakceptowac zamkniecie etapu klikajgc przycisk
Tak.

Po zaakceptowaniu zamkniecia etapu przez uzytkownika system zamknie etap, a nastepnie wyswietli sto-
sowny komunikat.

Strona gldwna  Kandydaci Zestawienia  Pomoc .
Komunikat ze strony betesty.edu.com.pl
s o B P ,
-~ v 9 Czy na pewno zamkna< ten etap?
Oddzialy Oddzialy
ponowane  "CMEMNY goceiowe (R “ Al
Etapy prac
Etap Status
‘Wprowadzanie oferty edukacyjnej Otwarty
Data rozpoczecia: 2020-03-06 08:00:00 -
Data zakoriczenia: 2020-04-30 15:00:00 Zamknij B
Weryfikacja wnioskow kandydatéw/uczniow Otwarty
Data rozpoczecia: 2020-03-11 00:00:00 Tt |
Data zakoriczenia: 2020-06-24 15:00:00 ]
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Strona ghowna Kandydaci Nabér Zestawienia Pomoc

I - | B

Oddzialy - Oddzialy
planowane feuboan docelowe EEE [T

Etapy prac - zamykanie

Zamykanie etapu prac:
Weryfikacja wnioskéw kandydatéw/ucznidéw

Wynik weryfikacji poprawnosci danych:
Potwierdzenie zamkniecia etapu

Czy na pewno dokonac¢ zamkniecia tego etapu?

4 Nie Tak W

Zamkniecie etapu po stronie Punktu Naboru jest bardzo wazne, poniewaz nie zamkniecie etapu moze

spowodowac opdznienie zamkniecia etapu globalnie co moze mie¢ wptyw na przebieg catego procesu
naborowego.
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